Кому _________________________________
                                                                                                                  наименование организации-получателя
_________________________________
От_________________________________
                                                                                                                  наименование организации-отправителя
               Адрес_______________________________ 
Телефон_____________________________
e-mail_______________________________

«__»____________2018 год

Сопроводительное письмо к передаваемым документам
Уважаемый __________________________________________________________________!
В адрес нашей организации переданы следующие документы:
1.____________________________________________ на «__» листах;
2.____________________________________________ на «__» листах;
3.____________________________________________ на «__» листах;
4.____________________________________________ на «__» листах;
5.____________________________________________ на «__» листах;
6.____________________________________________ на «__» листах;
7.____________________________________________ на «__» листах;
В перечисленных документах содержится следующая информация:
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
	Обязуемся предоставить ответ в срок до _________________________________.


С Уважением _______________________________________________
ФИО и должность ответственного работника        
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